BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Pic lap - Ty do - Hanh phiic
sé: /6 /TB-PHTIN

Dak Lik, ngay @Fthdng 5 ndm 2024

THONG BAO
V& viéc phin cong nhiém vu chuin bi dinh gis ngoai
02 chwong trinh dao tao theo B tiéu ghuén AUN-QA 4.0

Kinh gtri: Lanh dao cac don vi

Cin cir theo K& hoach danh gia ngoai (PGN) 02 chuong trinh dao tao (CTDT) nganh
Kinh té va Ngon ngir Anh theo B tiéu chuan AUN-QA 4.0;

Dura trén ndi dung cudc hop chuin bj cong tic PGN ngiy 03 thang 5, Hiéu truéng
két luan va phéan céng thuc hién cac nhiém vy, cu thé nhu sau:

1. Khoa Kinh té; Khoa Ngoai ngir

- Chuén bj slides bao cdo tong quan vé Khoa/Bé mén/CTDT dé trinh bay khoang 10-
15 phiit trong phién phong vin nhém Lanh dao va nhém viét bdo cdo SAR;

- Hoan thién ban bao céo tu danh gid (SAR), dich toan bd minh chimg cét 13i sang
Tiéng Anh, chuén bi diy du cac phu luc, tai liéu c6 lién quan dén ban SAR. In va déng
cuén 10 B$ cho Poan DGN @ tai phong phong vén;

- Cong bd ban SAR tdi cac bén c6 lién quan (Vi du: ding tai trén website cia Khoa/Bd
mon, ...);

- Chuén bj diy théng tin vé céc dia diém khao sat lién quan dén khoa va CTDT (Phong
hoc, phong thi nghiém-thuc hanh, thw vién/ti sach phong 1am viéc ciia Khoa/Bo mén, (Phdi
hop v&i Phong QLCL, céc don vi khac lién quan dé chuén bi) theo mau Annex U03_394th
Tay Nguyen Uni_ List of facility (Hoan thanh truéc ngay 20/5) giri v& phong Quén ly chat
lugng;

- Khoa chu déng trang tri, sip xép d6i voi phong lam viée cho giang vién;

- Lap danh sach thanh phin tham gia c4c cudc hop, theo lich trinh ctia Ban thu ky
AUN-QA; lap danh séch céc déi tuong phong van (06 nhom dbi twgng) theo diing yéu cau
ctia Ban thu ky AUN-QA theo mau Annex U04_ List of Interviewee Template for AUN-
QA PA Site Visit (Phong QLCL phdi hop ra soat danh sach; Hoan thanh va giri AUN trude
ngay 10/6);

- Khoa théng nhét lai phuong an phong vén tru¢ tiép hay két hop ca tryc tiép voi
Online gtri cho phong QLCL trude 20/5;

- Khoa phéi hop véi phong CSVC va phan cong ngudi phuc vy phong phong vén
Online (néu co);

- M&i Khoa cit 10 sinh vién va tit ca giang vién tham gia budi khai mac va bé mac
(trang phuc: Nam: Quén 4u, 40 so mi tréng; nit: Ao dai);

*Luuy: Phé bién muc dich, ndi dung va cac yéu ciu dbi vai dbi tuong phong van
theo yéu cau ciia AUN-QA (Trudc ngdy 20/6).
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2. Phong Quain Iy chit hrong

- Bé tri t6i da nhan sy va phéan cong thuc hién nhiém vu trudc, trong va sau DGN;

- Tham muu thanh 14p Ban chi dao va cac Té chuyén mon dé thuc hién nhiém vy; dy
tri kinh phi va ché do hd trg kém theo;

- La déu mbi lién hé/trao ddi ndi dung gitra Ban thu ky AUN-QA va Nha truong trong
tit ca cac hoat dong lién quan dén dot DPGN (trudc, trong va sau dot DGN);

- La don vi diéu phéi dé chuén bi/phdi hop véi cac don vi chuén bi cho tit ca cac hoat
dong danh gia ngoai tai Trudng theo ding yéu ciu ciia AUN-QA;

- Ph bién ndi dung, ké hoach PGN cho cac don vi ¢6 lién quan nhim c6 sy chudn bj
t6t nhat cho dot danh gia;

- Dy trit cac khoan kinh phi hd trg cho toan b hoat dong DPGN (Phong QLCL phéi
hgp véi cac don vi ¢6 lién quan va Phong KHTC dy tru kinh phi);

- Kiém tra, ra soat cac ndi dung cdng viéc, ban SAR, tai li¢u cé lién quan khac theo
ding ké hoach dé bao dam chét lugng va tién do;

- Chu tri cac budi hop online trude dot PGN véi Ban thu ky AUN-QA;

- Trao ddi voi thu ky AUN-QA vé viéc phong van két hop 02 hinh thirc Online va
truc tiép (néu c6)

- Chuén bj cac s6 tay huéng din, sé tay cung cép thong tin, lich trinh 1am viéc va cac
tai lidu khéc c6 lién quan dén dot DGN tai Truong (S6 Guide-Book theo mAu: Annex U05_
(Information Kit; Ban mém giri AUN va in déng cuén 10 B3); Annex U06_ Non-
Disclosure Agreement for On-site Assessment; Annex U07_ Photo and Video Consent
Form for On-site Assessment; Annex U08 Appendix F_ Assessment Feedback (post-
assessment); Annex U09 The Assessment Itinerary; Annex U10_ 394th AUN-QA PA at
Tay Nguyen University List of Interpreter);

3. Phong Truyén thong va TVTS

- Thye hién cong téc truyén thong lién quan dén hoat dong danh gia ngoai CTDT theo
tiéu chuan AUN-QA 1én website ctia Trudng, Fanpage;

- Phéi hop véi Bo moén CNTT dé chuin bi phong mdy tinh (IT Room) phuc vu cho
DPoan DGN khao sat thyre t& (Hoan thanh trong thang 5);

- Ctr nhan vién hd trg k¥ thuat (may méc, thiét bj); Kiém tra cac yéu ciu va mang két
ndi va téc do Internet cho céc budi hop online giita Nha truong véi Ban thu ky AUN-QA
(theo lich cu thé) va cac phong hop, phong phong vén, phong lam viéc trong sudt thoi gian
Poan DGN lam viéc tai Truong;

- Xay dung video gidi thidu vé Truong PHTN c¢6 d6 dai khoang 3-5 phit (Khoa
Ngoai ngit hd trg 16ng Tiéng Anh: da thyuc hién);

- Phéi hop véi 02 Khoa/Bo mon cép nhat hoc lidu cia 02 CTDT nganh Kinh té va
Ngbn ngir Anh 1én hé théng LMS (Hoan thanh trong thang 5);

- Cir 01 Nhén vién hd trg dé tiép don doan PGN, 01 Nhén vién tham gia phong vin
theo dé xuét cua Khoa/CTDT;

4. Phong Cong tic sinh vién
- Thyc hién cong tac trang tri trong khudn vién Trudng;
- Phéi hop véi phong CSVC in so d6 khudn vién ctia Truong;
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- Bt mua c& 10 nuéc ASEAN va co chung ciia khdi ASEAN (4 bd cd nho dé ban
trong céc phong lam viéc, phong phong van; 01 bd c& khd 16n c¢6 chan dé trang tri Hoi
trudng khai mac va bé mac (HT 7.1): Hoan thanh trong théng 5;

- Chuan bj phong Truyén théng (Tang 7, md cira trong thoi gian doan DGN lam
viéc tai Truong);

- Phéi hop véi cac khoa in 4n standee, poster cho 02 CTDT (Néu cin; B mén/CTDT
phéi hop, chuén bi va giri ndi dung);

- Phdi hop véi phong QLCL dé chuin bi va in 4n bing ron, bang hiéu, khau hiéu
chao mimg va trang tri cic phong hop, phong lam viéc; phong phong vén ciia doan PGN
theo yéu cau;

- Cir 01 Nhan vién hd trg dé tiép don doan PGN, 01 Nhén vién tham gia phong vin
theo dé xuit ciia Khoa/CTDT;

- In 02 bd bang tén cho doan PGN (phong QLCL cung cép thong tin, biéu miu).

5. Phong Co sé vt chit

- V¢ sinh quang canh chung ctia Nha trudng;

- Phdi hop véi TT Dbi mai sang tao lam céac bang chi din, so dd Truong bing tiéng
Anh (bang meka) tai khu vyc céng chinh, khuén vién truong, céc truc duong chinh, bd
sung cac bang tén (song ngir: Viét — Anh) & cac phong lam viéc ctia don vi, khoa, b mén
(néu con thiéu);

- In 4n, trang tri va ndp dat: Tam nhin, St mang, Triét ly gido duc, Gia tri cbt 15i ciia
Trudng bang ngdn ngit Tiéng Anh & Khu vuc ting 7 (Sau khi Trung tim dbi méi sang tao
hoan thanh ban dich);

- Khiéc phuc, sira chita hé thong diéu hoa tai cic phong lam viéc & Tang 4, Tang 5
dé phuc vu hoat dong DGN;

- Phéi hop véi phong QLCL va 02 khoa chuén bi diéu kién vé co s& vét chat (bao
dam vé dién, trang thiét bi, 4m thanh, anh sang, ban ghé, may tinh, ...) tai cac phong lam
viéc cho doan PGN (02 phong: 3.1, 6.1) va phong phong van (02 phong: 4.2; 5.1) theo yéu
cdu ctia Ban thu ky AUN-QA;

- Chuén bi 01 phong ciu nguyén (In bang: Prayer room; B4 tri ting 4: Phong trong
nho canh khoa Kinh t& va Khoa Y dugc) danh cho chuyén gia theo yéu céu tir Ban thu ky
AUN;

- Chun bi Hoi truomg 7.1 cho budi khai mac, bé mac (K& ban ghé, 4m thanh, may
chiéu, ...);

- Bé tri nhén vién truc va hd trg k¥ thuat vé dién, am thanh, thiét bi, ... trong qua
trinh danh gia ngoai.

6. Phong Hanh chinh tong hop

- Chuén bi, 1ap du tra kinh phi va cac diéu kién vé an, & (Khach san theo tiéu chuin
tdi thiéu 4 SAO, luu y d6 an Halal food; B6 tri 01 phong hop tai Khéch san vao ngay lam
viée thir 2 (ngay 26/6 tir 16h dén 23 gid) cho doan PGN; chuin bj 03 bita an trua tai
Trudng, moi 01 bira tdi va tea-break cho doan PGN trong qué trinh lam viéc tai Truong;
bd tri ngudi va xe dua dén chuyén gia doan DGN tir san bay — khach san (dén va di), dua
d6n trong qué trinh lam viéc tai Truong (phong QLCL phdi hop thuc hién);
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- Lién hé bao chi dua tin vé hoat dong DPGN CTDT theo tiéu chuin AUN-QA (néu
c0);

- Chuén bi set qua ting cho doan DGN (bét bude, 10 phi”m), Pai biéu, Nha tuyén
dung, Cyu sinh vién (120 phén) (nghién ctru qua ting nén gin v&i bd nhén dién thuong
hi¢u cua Nha trudong).

7. Phong T4 chirc cin bd

- Phong TCCB chiu trach nhiém chuén bi cac ndi dung vé mau danh gia giang vién,
d6i ngii hd trg; tom tit ké hoach phat trién doi ngil giang vién, can bd hd tro; tém tit ké
hoach dao tao, nang cao ning luc doi ngii gidng vién va can bo hd tro;

- Khéng giai quyét phép hodc bd tri cong tac khac cho cén bd tham gia cong tac
bGN;

- Cir 01 Nhan vién hd trg dé tiép don doan DPGN, 01 Nhan vién tham gia phong van
theo dé xuét cia Khoa/CTDT.

8. Phong Pao tao

- Khong xép lich day cho giang vién, can b tham gia trong thoi gian DGN;

- Chuén bi cac ndi dung lién quan dén ké hoach va quan ly CTDT; xdy dung, cip
nhét va phat trién CTPT; do luong chuén dau ra CTDT; Phin mém quén 1y dao tao;

- Cir 01 Nhén vién h trg dé tiép don doan DGN, 01 Nhan vién tham gia phong van
theo d& xuét ctia Khoa/CTDT;

9. Trung tim Pdi méi sing tao tinh Pik Lik

- Chuén bi ban dich: Tdm nhin, Sir mang, Triét ly gido duc, Gia trj ¢t 15i ctia Truong
bing ngdn ngit Tiéng Anh, giri ndi dung ban dich cho phong CSVC dé tién hanh in 4n, ldp
dat (Hoan thanh trong thang 5);

- Phéi hop vai phong Co s vat chit va phong Cong tac sinh vién thuc hién cac bang
tén, so dd (nén gin v4i bd nhan dién thuong hiéu ctia Nha trudong). .. ¢6 lién quan dich sang
tiéng Anh ;

- Giam dbc Trung tdm Pdi méi sang tao tinh Pik Lik hd trg cho doi ngii Phién dich
vién tham gia phuc vu cong tic PGN;

- Ctr 01 Nhén vién hd trg dé tiép don doan DGN, 01 Nhan vién tham gia phong van;

- Chuén bi phong trung bay san phim, y tudng, giai thudng, cac hoat dong khdoi
nghiép/PDMST di thyc hién;

- Chuén bi céc ndi dung c6 lién quan dén hoat dong hd trg khai nghiép va dbi méi
sdng tao, tim kiém viéc 1am, tu vin hudng nghiép cho sinh vién cia Truong dic biét 1a 02
CTDT BGN.

10. Phong Ké hoach tai chinh

Phéi hop véi cac don vi: phong QLCL, phong HCTH, phong Co sé vat chit, phong
Cong tac sinh vién .... va cac khoa dé hd trg/thuc hién cong téc thanh toan/thu tuc tai chinh
lién quan dén hoat déng DGN.

11. Phong Khoa hoc va QHQT

- Thyc hién thu tuc ding ky Poan ra - Poan vao lam viéc tai Truong theo lich trinh

ding theo quy dinh (Thuc hién trong thang 5);
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- Cir 01 Nhan vién hd trg dé tiép don doan PGN, 01 Nhan vién tham gia phéng vén
theo dé xuét cia Khoa/CTDT;

12. Trung tim HJ trg sinh vién

- Cir 01 Nhan vién hd trg dé tiép don doan PGN, 01 Nhan vién tham gia phong vén
theo dé xuét ctia Khoa/CTDT;

- V& sinh ki tic x4, chuén bj cac diéu kién vé CSVC cia ki tic x4 dé don tiép doan
DGN tham quan, khao sat ki tic xa.

13. Thwr vién

- Trang tri thu vién, co so vit chét dé tiép dén doan BGN;

- Phéi hop véi phong TT-TVTS. Phong CSVC chuén bi 1 phong may tinh/phong
Hoi thao/Seminar tai Thu vién (TAng 2-3) (hoan thanh trudc 20/6);

- B tri Nhan vién tiép don, trao ddi, cung cap va tra 1oi cac yéu cau/cau hoi cia
doan DGN;

- Théng ké tai liéu hoc tip (sach, gido trinh, bai giang, ... ) lién quan dén CTDT
nganh Kinh té va Ngén ngir Anh. ,

14. Din chwong trinh Tiéng Anh va Té phién dlch

- Dan chuong trinh Tiéng Anh (MC): C6 Tran Thi Mai Huong, Giang vién Khoa
Ngoai ngit;

- Cac don vi tao diéu kién t6i da cho cén bd 1am cong téc phién dich vién; C4 nhan
tham gia cong tac phién dich vién (theo Quyét dinh s6 443/QD-DHTN ngay 25/3/2024) c6
trach nhiém b tri cong viéc, c6 mit tham gia hd tro hoat dong PGN (phién dich thap ting
theo doan va tiép don trudc, trong va sau DPGN) theo ké hoach va phan cong nhiém vu.
15. B mdn Giso duc thé chit — Khoa Sw pham

- V¢ sinh quang canh, chudn bi co sd vat chit dé tiép don doan PGN tham quan khu
vuc thé thao, sin bai lién quan dén hoat dong gido duc thé chat;

- Cir ngudi trye mé cira va tiép doan chuyén gia trong cic ngay di khao sat thuc té.
16. Cic don vi khac

- Sép xép dia diém va khong gian lam viéc bao dam: sach s&, gon gang, ngin nép;

- Cir 01 Nhan vién hd tro dé tiép dén doan DGN; 01 Nhan vién tham gia phéng vén
theo d& xuét cia Khoa/CTDT (néu cén);

- Trang tri noi lam viéc (néu can).

Trén day la toan bd ndi dung phan coéng nhi¢m vy, Hiéu trudng yéu cau lanh dao céc

don vi ng}uem ¢ trién khai thuc hién./. e
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